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Lernplan Einstellungstest in 4 Wochen

Wochenplan fiir Rechnen, Sprache, Logik und Testbedingungen - Stand: 20.10.2026

Einen einheitlichen Einstellungstest gibt es nicht. Jede Behorde entscheidet, welchen Test und welche Bausteine
sie einsetzt. Viele Kommunen nutzen Tests der dgp e. V. Laut deren Modulbeschreibung bestehen sie aus
Bausteinen zu Zahlen (Textrechnen, Grundrechnen, Zahlenreihen, Tabellen), Sprache (Wortanalogien,
Wortklassifikation, Textanalyse, Schliisse vergleichen) und Zusatzmodulen wie Arbeitseffizienz, Rechtschreibung,
Allgemeinwissen und Verwaltungswissen. Welche Teile dein Verfahren hat, steht in der Einladung oder auf der
Seite der Behorde.

Der Plan ist ein Vorschlag fiir 4 Wochen mit kurzen taglichen Einheiten. Passe ihn an die Teile deines Verfahrens
an.

Woche | Schwerpunkt Inhalte Erledigt

1 Rechnen ohne Kopfrechnen und Uberschlag, Bruchrechnung, Prozentrechnung, O
Taschenrechner, Dreisatz. Rechtschreibung nach dem Regelwerk 2024: s, ss oder 3,
Rechtschreibung GroB- und Kleinschreibung.

2 Textaufgaben, Reihen, Zinsrechnung, Textaufgaben in Schritten, Zahlenreihen, O
Komma Buchstabenreihen. Kommasetzung, Fremdworter.

3 Sprache, Logik, Wissen Wortanalogien, Syllogismen, Textverstandnis, Figurenmatrizen, O

Logicals. Allgemeinwissen Staat und Politik: Grundgesetz,
Gesetzgebung, Europaische Union. Konzentration und Merkféahigkeit.

4 Testbedingungen Probetests unter Zeit, Zeitbudget und Abbruchregel. Je nach O
Verfahren: Postkorb, Assessment-Center, Vorstellungsgesprach.
Technik priifen, wenn der Test online stattfindet.

Zeiteinteilung im Test

Zeitbudget je Aufgabe = Blockzeit in Sekunden + Zahl der Aufgaben. Beispiel: 12 Minuten fiir 15
Zahlenreihen = 720 + 15 = 48 Sekunden. Lass eine Aufgabe nach etwa dem Anderthalbfachen des Budgets los.

Eigene Erfahrungswerte zum Uben, keine Vorgaben der Testanbieter

Aufgabentyp Richtwert je Aufgabe
Grundrechnen 15-40 Sekunden
Prozent, Zins, Dreisatz 45-90 Sekunden
Textaufgaben, Tabellen 60-120 Sekunden
Zahlen- und Buchstabenreihen 40-75 Sekunden
Figurenmatrizen 60-90 Sekunden
Analogien, Rechtschreibung 18-40 Sekunden
Textverstandnis 3-6 Minuten je Text

Checkliste fiir den Testtag

[ ] Die ersten Aufgaben einer Reihe nicht iberspringen. Sie sind meist die leichtesten.

[ ] Nicht festbeiBen. Es ist normal, nicht alle Aufgaben zu schaffen.

[ ] Bearbeitungshinweise lesen: Gibt es Abziige fiir falsche Antworten, rate nur nach einem sicheren Ausschluss.
[ ] Bei ,Welche Aussage trifft nicht zu?* auf das nicht achten.

[ ] Im Papiertest Antworten blockweise libertragen und die Aufgabennummer priifen.
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Quellen

1. dgp e. V.: Test Verwaltung (Modulbeschreibung): https:/www.dgp.de/angebote/test-verwaltung/

2. dgp e. V.: Informationen fiir Bewerberinnen und Bewerber: https://www.dgp.de/bewerber_innen/

3. dgp e. V.: Informationsbroschiire zu Eignungstests (PDF, 87/2023): https://www.dgp.de/wp-
content/uploads/2023/87/dgp_Eignungstests_Tipps_barrierefrei.pdf

4. Amtliches Regelwerk 2024 (Rat fiir deutsche Rechtschreibung): https://www.rechtschreibrat.com/DOX/RfdR_Amtliches-
Regelwerk_2024.pdf

Inhalte abgeleitet aus den gepriiften Lerninhalten von Einstellungstest liben (Stand der Lerninhalte bis 20.10.2026). Rechtsstand und
Zahlen ohne Gewahr. Einstellungstest liben ist kein offizielles Angebot einer Behorde, eines Arbeitgebers oder eines Testanbieters.
MaBgeblich sind die Vorgaben des jeweiligen Auswahlverfahrens.

Lizenz CC BY 4.0 (creativecommons.org/licenses/by/4.8/deed.de), Namensnennung: ,,SIGAtech Softwareentwicklung, einstellungstest-
ueben.de*. Ubungsfragen und App-Inhalte sind ausgenommen.

Impressum: SIGAtech Softwareentwicklung, Inhaber Siegfried Gaier (Einzelunternehmen), MathildenstraBe 11, 44793 Bochum,
Deutschland - E-Mail: hallo@einstellungstest-ueben.de - Verantwortlich nach § 18 Abs. 2 MStV: Siegfried Gaier, Anschrift wie oben.
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